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APPLICATION:  

Job interview – Translation  
 
You have an interview in a large hotel in London. Please rewrite the underlined part of 
the sentence in English.  

 
1. Sie teilen der Sekretärin mit, dass Sie um 15 Uhr einen Termin bei Mr. Smith haben. 

 
 ____________________________________________________________________________ 

 
 
2. Sie sagt, dass Sie einige Minuten warten müssen, und sie bietet Ihnen etwas zu trinken an. Aber 

Sie möchten nichts trinken. Was sagen Sie?  
 

 ____________________________________________________________________________ 
 
 
3. Im Vorstellungsgespräch fragt Mr. Smith nach Ihrer Berufsausbildung.  Sie erzählen ihm, dass Sie 

eine Ausbildung als Empfangsdame/ Empfangschef gemacht haben.  
 

 ____________________________________________________________________________ 
 
 
4. Mr. Smith möchte etwas über Ihre guten und schlechten Eigenschaften wissen.  Sie teilen ihmmit, 

dass Sie gut mit anderen Leuten zusammenarbeiten können. Allerdings reden Sie manchmal zu 
viel.  
 

 ____________________________________________________________________________ 
 
 
5. Sie fragen, ob es die Möglichkeit einer Beförderung gäbe.  

 
 ____________________________________________________________________________ 

 
 
6. Mr. Smith antwortet, dass Sie nach fünf Jahren zum Manager befördert werden.  

 
 ____________________________________________________________________________ 

 
 
7. Sie fragen nach Vergünstigungen für diesen Job.  

 
 ____________________________________________________________________________ 

 
 

8. Mr. Smith fragt nach Ihren besonderen Fähigkeiten.  Sie sagen, dass Sie fließend Englisch 
sprechen.  
 

 ____________________________________________________________________________ 
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SOLUTION 
 
 
sample answers only ...  
 
 

1. Hello. I’m .... I’m here for an appointment with Mr. Smith at 3 o’clock. 

2. No, thank you. / I don’t care for anything, thank you. 

3. I did an internship / apprenticeship as receptionist.  

4. I work very well with other people, but sometimes I talk too much. 

5. Is there any possibility for a promotion? 

6. After 5 years, you will be promoted to manager. 

7. Are there any benefits? 

8. I speak English fluently.  


